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i o Cara Membuat Absen Kelas Online dengan Google Form

Saat proses pembelajaran online berlangsung anda butuh absen kelas untuk mendata siswa
yang hadir saat proses belajar mengajar. Membuat absen kelas adalah salah satu cara untuk
mengetahui jumlah siswa yang hadir dalam proses pembelajaran tersebut.

Berikut panduan lengkap cara membuat absen kelas online dengan menggunakan google
form.

Cara Membuat Absen Kelas Online

1. Buka Google Form

Silahkan buka “Google Form” Atau langsung klik di sini

2. Buka Google Formulir
Kemudian klik Buka Google Formulir seperti pada gambar di bawah ini!

Jika anda belum masuk atau login, biasanya akan diperintahkan masuk menggunakan akun
email, pastikan anda memasukkan email dan kata sandi dengan benar.

Download dari situs https://wirahadie.com
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Cara Membuat Absen Kelas Online dengan Google Form

Dokumen Spreadsheet Slide Formulir
]

Buat formuliryang indahr

Pribadi Bisnis

B G Suite mBemo

Kumpulkan dan susun informasi besar atau kecil Google Formulir yang Anda sukai dengan

dengan Google Formulir. Gratis. tambahan keamanan dan kontrol untuk tim.

[ Buka Google Formulir ] Pelajari lebih lanjut

3. Buat formulir

Untuk pembuatan formulir pertama kali silahkan klik tanda plus seperti pada gambar di
bawah!
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Memulai formulir baru

I B §
ST - —
el Y-
il il . o e e 3
dl o
I s b st asn Bemenm e sems iz ke

Pendaftaran untuk Men... Pendaftaran Acara Informasi Kontak

Kosong

Kemari # Milik siapa saja -

B  Tugassiswa saya
7 hari sebelumnya

E Daftar Hadir Kelas Online IPA saya

4. Beri nama absen

Selanjutnya isi pada kolom bagian atas nama absen anda, misalnya Absen Kelas Online
pada bagian deskripsi boleh diisi boleh juga tidak.

5. Kolom nama siswa

Pada kolom di bawah dilanjutkan dengan kolom untuk pengisian nama siswa, silahkan anda
tulis Nama Siswa dan pilih jenis pertanyaan Jawaban singkat.
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Pertanyaan  Respons

Jawaban singkat

I
= Paragraf
Absen Kelas Online
Deskripsi formulir (® Pilihan ganda
Kotak Centang
Drop-down ®
Nama Siswa ® [ o P @ o
Teks jawaban panjang € Upload file Tr
]
=== Skala linier
0 ]
= EEE Kisi pilihan ganda =
=

--E Petak kotak centang

Jangan lupa pilih dan geser ke kanan pilihan Wajib diisi, seperti di bawah ini!

4

Nama Siswa @ = Jawaban singkat

Teks jawaban singkat

| —

0 m@ [ Waijib diisi ()

6. Buat kolom baru

Selanjutnya kita akan buat pilihan kelas siswa, untuk penambahan kolom pertanyaan baru
ada dua alternatif yang bisa digunakan, pilihan nomor 1 untuk membuat pertanyaan baru,
pilihan nomor 2 untuk menggandakan kolom pertanyaan yang sudah ada. Pilih salah satu
saja.
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Absen Kelas Online

Deskripsi formulir

Nama Siswa @ = Jawaban singkat -

Teks jawaban singkat 9
| d ' | Wajib diisi

uulﬂm#w@@

7. Kolom nomor absen

Selanjutnya membuat kolom nomor absensi siswa, gunakan model Drop-down dan
masukkan nomor absensi semua siswa.

Download dari situs https://wirahadie.com



\\'w-rahad'e

Cara Membuat Absen Kelas Online dengan Google Form

@
Nomor Absen ® €@ Drop-down -
2
1. 01 X Tr
2. 02 X =
&)
3. 03 X
=
=
4. 04 X —
5. 05 X

6. Tambahkan opsi

O Wajib diisi ()

8. Membuat daftar pilihan kelas

Pada pilihan pertanyaan silahkan pilih Kotak Centang, atau bisa juga anda menggunakan
pilihan Drop-down, tapi pada tutorial ini saya memilih tipe Kotak Centang.
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Absen Kelas Online

Deskripsi formulir

MNama Siswa

Teks jawaban singkat

Kelas

Cara Membuat Absen Kelas Online dengan Google Form

Jawaban singkat

Paragraf

Pilihan ganda

Q| ®

Kotak Centang

Teks jawaban singkat

Drop-down

Upload file

Skala linier

Kisi pilihan ganda

Petak kotak centang

Tanggal

@ Waktu

Lanjutkan dengan pembuatan pilihan kelas, ketik nama kelas misal kelas 7 kemudian enter
untuk mebuat pilihan kelas selanjutnya.
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Kelas ® Kotak Centang -
Kelas 7 X
Kelas 8 x
Kelas 9| E X

Tambahkan opsi atau tambahkan "Lainnya”

9. Membuat daftar pilihan hari

Untuk membuat pilihan daftar hari, silahkan pilih jenis pertanyaan Drop-down, dan tulis
jadwal hari sesuai jadwal belajar anda.

@

Hari .@ ° Drop-down -
=
1. Senin X Tr
2. Selasa b4 E’
>]

3. Rabu »
=
=

4. Tambahkan opsi

0 @ Wajib diisi

10. Buat link

Jika absen yang anda buat sudah jadi silahkan klik Kirim untuk memberikannya kepada
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siswa.

Pertanyaan  Respons

Absen Kelas Online

Deskripsi formulir

©)

~

Nama Siswa ® = Jawaban singkat -

Selanjutnya pilih jenis link pada pilihan nomor satu, kemudian centang Perpendek URL
pada pilihan nomor dua, dan yang ketiga klik Salin.

Kirim formulir

|:| Kumpulkan alamat email o

Kirim melalui ~M GD

Tautan

https://forms.gle/tsNNjZXzuFgo9qP17

Perpendek URL
0

11. Absen sudah jadi

Jika sudah selesai hasilnya akan seperti di bawah ini!

Memuat...
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Melihat Daftar Hadir Siswa

1. Buat halaman baru

Selanjutnya adalah kita membuat halaman atau lembar kerja di spreadsheet ini sama halnya
dengan exel pada microsoft exel, jadi data daftar hadir siswa akan terkumpul di sini.

Caranya klik Respon, dan pilih tanda plus berwarna hijau, seperti pada gambar di bawah
ini!

Pertanyaan | Respons | 0 q

0 tanggapan | E

Menerima tan

Menunggu tanggapan

2. Buat spreadsheet

Klik Buat spreadsheet dan tulis nama file absen anda misalnya saya membuat nama
Absen Kelas Online dan klik Buat.
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Pilih tujuan tanggapan o X

Buat spreadsheet baru ‘ Absen Kelas Onling| ‘

Pelajari Selengkapnya

O Pilih spreadsheet yang ada

3

3. Melihat hasil

Pada bagian respon akan terlihat data-data berupa persentase siswa yang hadir.

Nama

96 tanggapan

@ Abdullah Amzat Tagih
@ Arindi Aprianti

@ Annisa April Maulida
@ Alwilatul Kasmia

@ Mima Agustina

@ Fatimatussohani

@ W, Zahratul Efendi
@ Rabi'atul Aeni

14 W

Sedangkan pada file spreadsheet akan tampil daftar hadir siswa yang sudah mengisi absensi
kelas online seperti pada gambar dibawah ini!
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10
11
12
13
14

16
17
18

Timestamp Nama

01/04/2020 12:28:28 Arindi Aprianti
01/04/2020 12:33:15 Abdullah Amzat Tagih
01/04/2020 12:50:53 Mirna Agustina
01/04/2020 13:31:40 Fatimatusschani
01/04/2020 13:33:01 M.ZAHRATUL EFENDI
01/04/2020 14:51:24 Tira dwi agustina
01/04/2020 16:37:33 Rabi'atul Aeni
01/04/2020 17:16:27 pitria Annisa
02/04/2020 B:47:26 Abdullah Amzat Tagih
02/04/2020 B:48:12 Fatimatussohani
02/04/2020 10:46:00 Arindi Aprianti
02/04/2020 10:50:01 Abdullah Amzat Tagih
02/04/2020 11:51:23 Mirna Agustina
02/04/2020 16:31:59 Rabi‘alul Aeni
02/04/2020 18:28:36 Arindi Aprianti
02/04/2020 18:39:56 Jami'ul Mugtabirun
02/04/2020 18:54:59 Alwilatul kazmia

Cara Membuat Absen Kelas Online dengan Google Form

c D
Kelas Hari
8A Rabu
8B Rabu
BA Rabu
8B Rabu
8B Rabu
BA Rabu
BA Rabu
BB Rabu
8B Rabu
8B Kamis
BA Kamis
8B Kamis
BA Kamis
BA Kamis
BA Kamis
8B Kamis
8B

Kamis

Siswa tidak bisa memanifulasi absen karena saat siswa mengisi absen sudah tertera tanggal
dan waktu mereka absen, jadi jika ada siswa yang ingin absen untuk semua jadwal diisi

hanya dalam satu hari bakal terlihat dengan jelas.

Anda bisa membuat jenis formulir absen sesuai dengan kebutuhan anda, tutorial di ini
adalah materi dasarnya, silahkan anda kembangkan sendiri sesuai dengan kebutuhan.

Tutorial Tambahan (Opsional)

Tutorial ini bertujuan untuk memperpendek link/url akses absen anda agar mudah untuk
diingat. Misalnya link https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfn. Bisa kita

persingkat dan buat nama sesuai keinginan. Misalnya menjadi bit.ly/absenkelas. Untuk
panduan custom url berikut caranya.

Custom url/link akses absen online dengan Bit.ly
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1. Buka bit.ly

Buka situs bitly.com atau bisa langsung klik di sini. Jika belum punya akun silahkan daftar
terlebih dahulu, pilih yang free.

2. Klik Create

Untuk membuat link silahkan klik menu Create.

kusumat7
Free Account

Upgrade for custom links ‘?4, SELECT DATE

Q CI!EATE‘V v

3. Paste Link

Pastekan link formulir di kolom PASTE LONG URL

bitly Default .-

PASTE LONG URL

To create a Link from your
dashboard, press 'b'
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Cara Membuat Absen Kelas Online dengan Google Form

4. Custom Url

Silahkan anda bisa mengubah link/url yang sudah dibuat sesuai nama yang ingin digunakan.
Usahakan gunakan kalimat yang pendek dan mudah untuk diingat.

bit.ly/2Cujeet coPy |

CREATED JUL 20

TITLE

Add a title.

CUSTOMIZE BACK-HALF

bitly/absenkelas9

Did you know custom links get 34%
more clicks?

Add or create tag

Custom link dengan Tinyurl.com
1. Buka situs tinyurl.com

Sllahkan buka situs https://tinyurl.com/

2. Masukkan link

Silahkan masukkan link pada kolom kosong yang saya tandai dengan warna merah, seperti
di bawah ini!
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Welcome to TinyURL!™

Are you sick of posting URLs in emails only to have it break when sent causing the recipient to have to cut and paste it back together? Then
you've come to the right place. By entering in a URL in the text field below, we will create a tiny URL that will not break in email postings

and mever expires.
| | || Make TinyURL! |
Custom alias (optional):
hettps://tinyarl.com/

May contain letters, numbers, and dashes.

3. Custom link

Silahkan buat nama link sesuai keinginan anda di bagian kolom kosong di bawahnya,
kemudian klik Make TinyURL

Enter a long URL to make tiny:
https:/iwirahadie.com |( Make TinyURL! b
Custom alias (optional): \

https://tinyurl.com/| Absenkelas

May contain letters, numbers, and dashes.

Penting untuk diperhatikan! Jika ada keterangan tulisan merah Link Not Available, itu
artinya nama yang anda gunakan sudah terpakai, ganti dengan yang lain.

4. Link sudah jadi

Jika sudah jadi akan muncul seperti bawah ini! Sllahkan copy saja link yang sudah anda
buat dan bagikan ke siswa anda.
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TinyURL was created!

The following URL:
https:/ /wirahadie.com/gerak-benda-dan-mahkluk-hidup/
has a length of 52 characters and resulted in the following TinyURL which has a length of 30 characters:

https:/ /tinyurl.com/absenmtsns
[Open in new window] [Copy to clipboard]

Or, give your recipients confidence with appreview TinyURL:

I https:/ /preview.tinyurl.com/absenmtsns I
[Open in new window]

Mungkin itu saja panduan yang bisa saya berikan tentang pembuatan absen kelas online
semoga bermanfaat untuk kebutuhan dalam kegiatan belajar online anda di rumah. Untuk
pembuatan kelas online dengan whatsapp silahkan anda baca di halaman Cara Membuat

Kelas Online dengan Whatsapp.

Download dari situs https://wirahadie.com


https://wirahadie.com/cara-membuat-kelas-online/
https://wirahadie.com/cara-membuat-kelas-online/

